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  موضوع طلب العروض:الأوّل    الفصل

 

ل موضوع
ّ
ࢭʏ    يتمث العروض  مɺنية  ʈنمباشر   ؈نمحام)  3(  اختيارطلب  شركة  ب؈ن    ،للمحاماة  أو  م؈ن المرسّ من 

والدفاع    والقيام بجميع الإجراءات القانونيّة ࢭʏ حقه  ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبة لنيابة    ،بجدول اݝݰام؈ن

القضائية    عنه الɺيئات  وسائر  اݝݰاكم  والإدارʈةلدى  ما    والتحكيميّة  وفق  الأحكـام    تضيهتقوالتعديليّة 

  واݍݨبائيّة واݍݨزائيّةوالتجارʈّة    والعسكرʈة  الȘشرʉعية اݍݨاري ٭ڈا العمل المتعلقة بالإجـراءات الإدارʈّـة والمدنيّة

  .والتحكيم

 بإقليم توɲس الك؄فى.جميع القضايا الۘܣ يɢون فٕڈا ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية طرفا فٕڈا  وȖشمل النيابة

  اݝݰمولة عڴʄ الطرف؈ن المتعاقدين.  والال؅قامات بدقة اݍݰقوق   النيابة عقد ن وʈب؈ّ 

  : شروط المشاركة 2الفصل 

     :ࢭʏ طلب العروض يمكن المشاركة 

 ناف التعقيب م؈ن المرسم؈ن بجدول اݝݰام؈ن لدى ݝݰااȁم خمس   أو الإستɺالذين تجاوزت مدة ترسيم

 تارʈخ صدور طلب العروض  ࢭʏسنوات ) 5(

  ʄنية للمحاماة عڴɺات المɠون أن للشرɢالأقل محام  ي ʄلدى التعقيب  1٭ڈا عڴ   

 ) ناف مدّة خمسȁم بالاستɺخ  5اݝݰام؈ن الذين لم تتجاوز مدّة ترسيمʈتار ʏم، ࢭɸسنوات، دون سوا (

 صدور طلب العروض.  

ʏش؅فط ࡩʉس الك؄فى اݝݰام؈ن المشارك؈ن أن يكون محل مخابرٮڈم ب  وɲإحدى ولايات إقليم تو . 

ʄ بالنفاذ  لا تجوز مشاركة اݝݰام؈ن أو الذين Ȗعرّضوا للإيقاف عن  
ّ

المباشرة بمقتغۜܢ قرار تأديۗܣ بات أو محڴ

العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل اݝݰكمة اݝݵتصّة خلال الثلاث سنوات الۘܣ سبقت التارʈخ الأقظۜܢ لقبول  

  .1العروض

٭ڈا    اݍݨاري ال؅فاتʋب  و كما لا يمكن مشاركة اݝݰام؈ن الموجودين ࢭʏ إحدى حالات المنع المنصوص علٕڈا بالȘشرʉع  

العمل أو تلك الۘܣ تɴشأ ȊسȎب تضارب المصاݍݳ المرتبطة بالعلاقة المباشرة ب؈ن اݝݰامي ورئʋس الɺيɢل العمومي  

سي؈ف أو المداولة أو تلك الۘܣ يɢون فٕڈا اݝݰامي أو أعضاء الشركة المɺنيّة للمحام؈ن  
ّ
Șل الɠياɸ أو بأحد أعضاء

  من مرسوم اݝݰاماة.  32او اي ماɲع اخر عڴʄ معۚܢ الفصل  قد قبل أيّ دعوى ضدّ جɺة Ȗعمل لدٱڈا

من    ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة اݍݨامعي؈ن المباشرʈن أو المتقاعدين عڴʄ الرغم

 . ترسيمɺم بجدول اݝݰاماة

 

  

 
ة الʺهॽʻة للʺʴاماةالʗّhʲʱ مʧ    إن1 ʛؗʷامي أو الʴʺة للॽنʨة القانॽɻضʨمي  الʨʺل العȞॽلات الهʨʺʷم ʧʺخل ضʙح    لا يʱة الفʻʳل)
الʺʙʴثة  و  ا و للغʛض)،  الفʛز  الʺʴامȂʧʽنʺا يʙʻرج ضʺʧ صلاحॽات  نॽاǼة  لʺʛاॼʀة ومʱاǼعة  ة  ّy ʱʵʺال للʢلʖ    للʻʳّة  العلॽا  Ǽالهʯʽة 

  د عʙ  مʧ الأمʛ  16الفʸل    لأحȞامالعʺʨمي ǼالȘʽʶʻʱ مع الهʯʽة الॽʻʡʨة أو رئʝॽ الفʛع الʳهȑʨ الʺʟّʱʵ، عʙʻ الاقʱʹاء، ॼʡقا  
الʺʱعلȌॼʹǼ Șّ شʛوȋ وȂجʛاءات تؔلʅॽ الʺʴامʧʽ بॽʻاǼة الهॽاكل العʺʨمॽة لȐʙ    2014جانفي  ʕʺ24رّخ في  ال  2014لʻʶة  764

 .الॽʺॽȞʴʱة الʱعʙيلॽة و الʺʴاكʦ والهʯʽات القʹائॽة والإدارȄة والعȄʛȞʶة و
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  المشاركة  : كيفية3الفصل 

العروض ࢭʏ طلب  المشاركة  للمحامي المباشر  للȘشرʉع  ضمن  أو    منفردا  يمكن  للمحاماة تخضع  شركة مɺنية 

  .  اݍݨاري به العمل
  إڲʄ حصص  طلب العروض : توزʉع4الفصل 

   أقساط  3  منيتɢوّن طلب العروض  
ّ
لدى    بجدول اݝݰام؈ن  اݝݰام؈ن المرسم؈ن  موجّه إڲʄ جميعكما يڴʏ    ؈نمفصل

عڴʄ أن يɢون عڴʄ الأقل أحد الشرɠاء  و للشرɠات المɺنية للمحاماة  ࢭʏ تارʈخ صدور طلب العروض أالتعقيب  

  اݝݰاماة مرسم بالتعقيب ࢭʏ تارʈخ صدور طلب العروض.Ȋشركة 

  

Ȋʴالق  
  عʗد

عʗد 
 ʥʻامʲʸال  

 ʤॻسʙʯل    الʲم
  الʳʸابʙة

  الʦلاǻات 

 يɢون أن المɺنية للمحاماة عڴʄ   ةلشــــركمحامي لدى التعقيب أو ا  1  1

  لدى التعقيب 1٭ڈا عڴʄ الأقل محام 

توɲس 

  الك؄فى 

توɲس 

  الك؄فى 
الــذين   الاســـــــــــــتȁنــافاݝݰــام؈ن المرســـــــــــــم؈ن بجــدول اݝݰــام؈ن لــدى    1  2

 ) سنوات  5تجاوزت مدة ترسيمɺم خمس (

3  1  
بجــــدول اݝݰــــام؈ن الــــذين   مــــدة     جــــاوز تتلم  اݝݰــــام؈ن المرســـــــــــــم؈ن 

  ) سنوات  5خمس ( الاستȁنافترسيمɺم لدى 

  : طلب العروضܥݰب ملف : 5الفصل 

بالصفقات  اݍݵاص  الواب  موقع  من  مجانا  الشروط  كراس  تحميل  الم؅فܧݳ   ʄيتوڲ

(    (www.marchespublics.gov.tn)العمومية للمحام؈ن  الɺيئة الوطنية  أو    )  https://avocat.org.tnو موقع 

ال؅فبية وزارة  أعوان  مساكن  ديوان  واب  Ȗعم؈ف    ڴʄع  )  /http://www.olpme.edunet.tn(    بموقع   ʄيتوڲ أن 

كراس    الاستمارة ܥݰب  يمكن  فإنه  ذلك،   ʄإڲ وȋالإضافة  المذɠور.  الموقع   ʄعڴ للغرض  الموجودة  الإلك؅فونية 

  توɲس بدون مقابل.  1006شارع الȎش؈ف صفر   40ـ الشروط مباشرة من مكتب الضبط بالديوان الɢائن بــ

  ضصلوحية العرو : 6الفصل 

  للتارʈخ من اليوم المواڲʏ    ا ) ابتداءايوم   60(  المدة ستّ؈ن يوم   د تقديمɺاȊعروضɺم بمجرّ ن  ؈ɠون ملزميصبح المشار 

  ݰدد لقبول العروض.اݝ الأقظۜܢ

  العروض: وملاحق ملف طلب   تالتوضيحا :7الفصل 

طلب    عن  الإعلان ɲشر  من تارʈخ    ) أيام 10(  عشرةيمكن لɢل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات ࢭʏ أجل أقصاه  

يتضمّ   ʈتمّ و .  العروض العروض  طلب  لملف  مݏݰق  بالملاحظات  ن  إعداد  المتصلة  والتوضيحات  الإجابات 

)  10كراس الشروط ࢭʏ أجل لا يتجاوز عشرة (  ساحۗܣʈوجه إڲʄ جميع  الۘܣ يطلّڈا الم؅فܧݰون، و   والاستفسارات 

العروض لقبول  اݝݰدد  الأقظۜܢ  التارʈخ  قبل  الإلك؅فوɲي    ع؄ف وذلك    أيام  ل  لمحامي لال؄فيد  المɺنية  أو  لشركة 

  .الإلك؅فونية لܦݰب كرّاس الشروط المشار إلٕڈا  الاستمارةࢭʏ المب؈ّن  للمحاماة

  .لɢافة الم؅فܧݰ؈ن السرʉع عن طرʈق ال؄فيدȖعميم ملف طلب العروض المشار إليه  الاقتضاءعند كما يجوز   

قصد مزʈد   شروطالإڲʄ الم؅فܧݰ؈ن الذين ܥݰبوا كراس  معطيات تكميليّةتوجيه  للɺيɢل العمومي ʈمكنو  ،ɸذا

  العروض. أجل تقديم انْڈاء) قبل 10عشرة ( أدناه توضيح ملف طلب العروض ࢭʏ أجل 
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  : المالية اتالضمان:8الفصل 

قة  المالية الضمانات  تقديم المشارɠون منʇعفى 
ّ
  . الصفقات العموميّة بȘنظيمالۘܣ تقتضٕڈا ال؅فاتʋب المتعل

  : المسؤوليّة المدنيّة والمɺنيّةعن   عقد تأم؈ن :9الفصل 
ࢭʏ    المفعول   سارʈة المسؤولية المدنية والمɺنية،    عن  تأم؈ن  عقد   تقديم  ɠل مشارك ࢭʏ طلب العروضعڴʄ    يتع؈ن

  آخر أجل لتقديم العروض.تارʈخ 

الإعلام تجديد شɺادة التأم؈ن سنوʈا إڲʄ ح؈ن    ،أو شركة اݝݰاماة صاحب(ة) الصفقةعڴʄ اݝݰامي    يجبكما  

ق بباݍݰكم 
ّ
  . د ٭ڈاɺَّ تعَ قضية مُ  آخر المتعل

أو    من يوم الإعلام باݍݰكم لآخر قضيّة Ȗعɺّد ٭ڈا اݝݰاميبداية    أسبوع  انقضاء عقد التأم؈ن إڲʄ ح؈ن    وʉسري 

  .(ة)المعۚܣ شركة اݝݰاماة 

ق بآخرالإعلام باݍݰكم  بانقضاء أسبوع بداية من يوم    لاغيا  عقد التأم؈نوʈصبح  
ّ
  قضية يتعɺد ٭ڈا اݝݰامي  المتعل

قبل    ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبيةعنيّة من قبل  الم شركة التأم؈ن  (ة). و୒ذا تم إعلام  المعۚܣ  أو شركة اݝݰاماة

لة و بمقتغۜܢ رسالة  وذلك   الأجل المذɠور أعلاه  انقضاء 
ّ
أو بأية وسيلة    مع الإعلام بالبلوغ  مضمونة الوصول معل

  (ɸا)ال؅قاماتهب   (لم تف)  لم يف   (ة)المعۚܣ  أو شركة اݝݰاماة   اݝݰامي   بأنّ   Ȗعطي تارʈخا ثابتا لɺذا الإعلام،أخرى  

 Ȋشɺادة  .  عقد التأم؈ن  انقضاءعڴʄ    الاع؅فاض، يتم  التعاقديّة
ّ
وࢭɸ ʏذه اݍݰالة، لا يصبح عقد التأم؈ن لاغيا إلا

مɺا  ࢭʏ الغرض
ّ
    .ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبيةʇسل

  طرʈقة تقديم العروض: 10الفصل 
المبʋّنة بالفصل    وجميع مؤʈداٮڈا  العرض الفۚܣ والوثائق الإدارʈّة  نضمَّ يُ   ،يتم تقديم العروض عڴʄ مرحلة واحدة

عبارة :  ʈكتب عليه يختم و ثالث خارڊʏ  يدرجان ࢭʏ ظرف ومختوم؈ن  ) من ɸذا الكرّاس ࢭʏ ظرف؈ن منفصل؈ن11(

  " .  ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية تɢليف محامٍ لإنابة متعلق ب  ....لسنة  ...طلب عروض عدد " لا يفتح  

الفنية   العروض   ʄعڴ اݝݰتوʈة  الظروف  المؤʈدات  توجّه  وجميع  الإدارʈة  مضمون والوثائق  ال؄فيد  طرʈق    عن 

التاȊع ل م مباشرة إڲʄ مكتب الضبط 
ّ
ديوان مساكن أعوان وزارة  ـالوصول أو عن طرʈق ال؄فيد السرʉع أو Ȗسل

  مقابل وصل إيداع.  توɲس ) 1006شارع الȎش؈ف صفر   40(  ال؅فبية

ليوم   أجل لقبول العروض  آخر  وʈقع    ،)  0h10 0(  العاشرة صباحا    عڴʄ الساعة  2026مــارس    31وʈحدد 

  اعتماد ختم مكتب الضبط لديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية.

  آليّا: يقظۜܢ

  ɠلّ عرض ورد Ȋعد الآجال. *  

  وثيقة التعɺدɠل ظرف لا يتضمن   *  

  كما يقظۜܢ:

جل الأ  خلال  ايرفعɺلم يتمّ المشارك عڴʄ بنود كرّاس الشروط و ɠلّ عرض تضمّن Ȗغي؈فات أو تحفّظات أدخلɺا    *

ʏل العمومي الممنوح له الإضاࢭɢيɺمن قبل ال. 

 * ɠلّ عرض تضمّن تصرʈحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة.  

  .ولا يمكن للمشارك؈ن الذين تمّ إقصاء عروضɺم لأيّ سȎب من الأسباب المطالبة بتعوʈض
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الشروط.   بكراس  المݏݰقة  للنماذج  طبقا  التعɺد  وثيقة  ذلك   ʏࢭ بما  باݍݰ؄ف  بɢاملɺا  العروض  تحرّر  أن  يجب 

  . وʈقظۜܢ ɠل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوȋة 
  

ة للعرض:11الفصل 
ّ
  : الوثائق المكون

  يڴʏ: المصاحبة لɺا كما  والمؤʈداتالتعɺد توي الظرف المتضمّن للعرض ووثائق حيجب أن ي

  واجبات المشارك   العمليات المطلوȋة   بيان الوثيقة 

  الوثائق الادارʈة 

ــاء  ---   كراس الشروط المشـــارك عڴɠ ʄلّ صـــفحة    ختم و୒مضـ

ـــان  ــ بـيــ مـع  ـــة  الـوثـيـقــــ آخـر   ʏࢭـ ــــاؤه  ــ ــ ــ ـ ــ ــ ــ ـ و୒مضـ

  التارʈخ.

  القسط المزمع المشاركة فيه) (تحديد وثيقة التعɺّد

  

طبقا للأنموذج المدرج بالمݏݰق  

  )1(عدد 

وختمه ࢭʏ آخر الوثيقة   إمضــاء المشــارك

  التارʈخ.مع بيان 

طبقا للأنموذج المدرج بالمݏݰق    بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

  )2(عدد 

إمضــاء المشــارك وختمه ࢭʏ آخر الوثيقة 

  التارʈخ.مع بيان 

من    بطاقة Ȗعرʈف جبائية للأصل  مطابقة  ɲܦݵة 

  بطاقة التعرʈف اݍݨبائية. 

 -----  

  

  انخراط بصندوق اݍݰيطة والتقاعد للمحام؈ن شɺادة

  

ɲܦݵة    الشɺادة  أصل أو 

  الشɺادة. مطابقة للأصل من  

ـــــݵص المفوّض له  ـــــاة من قبل الܨـ ممضـ

  وختمɺا مع بيان التارʈخ.

  اݝݰام؈ن بجدول  شɺادة مɺنية ࢭʏ ترسيم

  أو

  قرار ترسيم الشركة المɺنية للمحاماة بجدول اݝݰام؈ن.

أو   المɺنية  الشɺادة  أصل 

ɲܦݵة مطابقة للأصل مٔڈا أو  

الشركة   ترسيم  قرار  من 

  المɺنية للمحاماة.  

ـــــة   العميد  إمضاء ــــ أو الɢاتب العام للɺيئــ

ــــواɸم   ـــــ ــ اݍݨɺوي دون ســ الفرع  رئʋس  أو 

  وختمه مع بيان التارʈخ.

الاجتماڤʏ  شـــɺادة الانخراط بالصـــندوق الوطۚܣ للضـــمان 

  . للمعاون؈ن والأعوان) (بالɴسبة

من   للأصل  مطابقة  ɲܦݵة 

  الشɺادة. 

إمضــــاء الرئʋس المدير العام للصــــندوق 

مـن   أو   ʏالاجـتـمـــــــاڤـ ـــان  ــ ــــــمــ ــ ـــــ الـوطـۚـܣ لـلضـ

الܨـــــــــــــݵص المفوّض لـه وختمـه مع بيـان 

  التارʈخ.

من    عقد تأم؈ن عن المسؤوليّة المدنيّة والمɺنيّة للأصل  مطابقة  ɲܦݵة 

  العقد

ـــــركـة  ــ ــ ــ ـ ــــــاء الرئʋس المـدير العـام لشـ ــ ـــــ إمضـ

الܨـــــــــــــݵص المفوّض لــــه التــــام؈ن أو من  

  وختمه مع بيان التارʈخ.
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ــارك Ȋعدم القيام  تصـــرʈح عڴʄ الشـــرف يل؅قم بموجبه المشـ

ـــــطــة الغ؈ف بتقــديم وعود أو عطــايــا أو  ــ ـــــرة أو بواســــــ ــ ــ ــ ـ مبــاشـ

ɸدايا قصــــد التأث؈ف ࢭʏ مختلف إجراءات التعي؈ن ومراحل  

  إنجاز المɺمّة.

طبقا للأنموذج المدرج بالمݏݰق  

  )3(عدد 

إمضــاء المشــارك وختمه ࢭʏ آخر الوثيقة 

  مع بيان التارʈخ.

عونا   يكن  لم  بأنّه  المشارك  يقدّمه  الشرف   ʄعڴ تصرʈح 

لدى   ال؅فبيةعموميا  وزارة  أعوان  مساكن  أو  ديوان   ،

سنوات    مضت خمس  مدّة  به  العمل  عن  انقطاعه  عن 

  عڴʄ الأقلّ. 

وࢭʏ خلاف ذلك، يجب تقديم ال؅فخيص أو ɲܦݵة مطابقة  

ɲܦݵة من مكتوب الإعلام (حسب اݍݰالة)  للأصل منه أو 

أحɢام   مٔڈا  وخاصّة  العمل  ٭ڈا  اݍݨاري  لل؅فاتʋب  طبقا 

 28المؤرّخ ࢭʏ    1998لسنة    1875من الأمر عدد    5الفصل  

والإجراءات    1998سȎتم؄ف   الشروط  بضبط  المتعلق 

لممارسة   ترخيصا  العمومي؈ن  الموظف؈ن  بإسناد  قة 
ّ
المتعل

  شرة بمɺامɺم. ɲشاط خاص بمقابل له علاقة مبا

طبقا للأنموذج المدرج بالمݏݰق  

  )4(عدد 

  

  

إمضــاء المشــارك وختمه ࢭʏ آخر الوثيقة 

  مع بيان التارʈخ.

  

  

  تصرʈح عڴʄ الشرف Ȋعدم الوجود ࢭʏ إحدى 

بالفصل   علٕڈا  المنصوص  الإقصائيّة  من    2اݍݰالات 

  كرّاس الشروط 

طبقا للأنموذج المدرج بالمݏݰق  

  )5عدد (

ـــــان  بيـ ــــه مع  ـــــارك وختمــ ــ ــ ـ ــ ــ ــ ـ ـــــاء المشـ ــ ــ ـ ــ ــ ــ ـ إمضـ

  التارʈخ.

  : في فرز العروض   اعتمادها الجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ  
تصرʈح عڴʄ الشرف بܶݰّة البيانات والمراجع العامّة و/أو  

نة بالعرض.   اݍݵصوصيّة المضمَّ

طبقا للأنموذج المدرج بالمݏݰق  

  )6(  عدد

ـــــان  بيـ ــــه مع  ـــــارك وختمــ ــ ــ ـ ــ ــ ــ ـ ـــــاء المشـ ــ ــ ـ ــ ــ ــ ـ إمضـ

  التارʈخ.

 :ʏقائمة إسمية ࢭ  

  اݝݰامي (منفرد)  

  أو اݝݰام؈ن المباشرʈن ( ࢭʏ صورة تجمع)

  أو أعضاء الشركة المɺنيّة للمحاماة. 

طبقا للأنموذج المدرج بالمݏݰق  

  )7عدد (

الوثيقة إمضــاء المشــارك وختمه ࢭʏ آخر  

  مع بيان التارʈخ.

محام لɢل  أو    ال؅قام  مجمع  إطار   ʏࢭ أو  (منفرد  مشارك 

ديوان مساكن أعوان وزارة  شركة مɺنية للمحاماة) بɴيابة  

حقه(ɸا)    ال؅فبية  ʏࢭ القانونيّة  الإجراءات  بجميع  والقيام 

والدفاع عنه(ɸا) لدى اݝݰاكم وسائر الɺيئات القضائية  

  التعديليّة.  و  والإدارʈة    التحكيميّة و

طبقا للأنموذج المدرج بالمݏݰق  

  )8(  عدد 

إمضــاء المشــارك وختمه ࢭʏ آخر الوثيقة 

  مع بيان التارʈخ.

  

أو   قائمة المراجع المبʋّنة للتجرȋة العامة للمحامي المباشر

  اݝݰام؈ن المباشرʈن (ࢭʏ حالة مجمع) أو للمحام؈ن المنتم؈ن 

  .الأخ؈فةخلال اݍݵمس سنوات   للشركة المɺنيّة للمحاماة

  

طبقا للأنموذج المدرج بالمݏݰق  

  )9عدد (

ࢭʏ آخر الوثيقة    إمضاء المشارك وختمه

  مع بيان التارʈخ. 

نصوص    عيّنة من نصوص الأحɢام   من  عيّنة  من  ɲܦݸ 

الأحɢام Ȋعد معاݍݨْڈا من قبل  

أسماء   ݯݨب  Ȋغاية  ݳ 
ّ

الم؅فܧ

 -----  
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ل عدم تقديم المݏݰق رقم    ملاحظة:
ّ
انب الفنية والۘܣ تندرج ضمن تقييم    1يمث وȋقية الملاحق المنصوص علٕڈا صلب اݍݨو

العمومي  إقصاء العرض وʈجوز   موجب العرض سȎبا   أن يطلب عند    Ȋشرط   للɺيɢل  المشارك؈ن  ب؈ن  المساواة  اح؅فام مبدأ 

كتابيا استكمال بيانات ومسȘندات وتوضيحات تتعلق    ح العروض،ت أيام من تارʈخ جلسة ف  07يتجاوز    ، ࡩʏ أجل لا الاقتضاء

  .يؤدي ذلك إڲȖ ʄغي؈ف ࡩʏ محتواɸا أن لا   بالعروض الفنية شرʈطة

  :فʯح الʙʢوف: 12الفʶل  
  من المدير العروض يتم Ȗعيئڈا بمقرر    تقييمݍݨنة خاصة بفتح و   ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبيةتحدث لدى  

 لديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية.  العام

  .الفنيّة العروضالوثائق الإدارʈة و اݝݰتوʈة عڴʄ اݍݵارجية والظروف الظروف تجتمع الݏݨنة المذɠورة لفتح  

ـــــارس   31يوم   علنية تɢون جلسـة فتح العروض ـــ ـ ــ ـ ـــــــ ــــ ـــ بمقر ديوان   صـباحاعشـرة    اݍݰاديعڴʄ السـاعة    2026مــ

  توɲس.  1006شارع الȎش؈ف صفر  40مساكن أعوان وزارة ال؅فبية  

ܣ للمشــــارك الوثائق وȋاســــتȞناء ّۚ ة  ،الاقتضــــاءعند   ،يمكن الۘܣ تدخل ࢭʏ تقييم العرض الف ــّ بفتح   لݏݨنة اݍݵاصــ

ــارك؈ن الـذين لم يقـدّموا ɠـلّ الوثـائق المطلوȋـةوفرزɸـا    الظروف ا المشـــــــــــ لا   ࢭʏ أجـل  إتمـام ملفـاٮڈمإڲʄ   أن تـدعو كتـابيـّ

Ȋشɢل   وتقديمɺا  الأطراف 

التعرف   إمɢانيّة  دون  يحول 

المذɠورʈن   الأܧݵاص   ʄعڴ

  . ٭ڈذه الأحɢام والمراجع

تاȊعɺا  الۘܣ  المتخصصة  التɢوɴʈية  الدورات   ʏࢭ   قائمة 

اݝݰام؈ن المباشرʈن (ࢭʏ حالة مجمع) أو  اݝݰامي المباشر أو  

المنتم؈ن للشركة المɺنيّة للمحاماة ࢭʏ إطار دورات    اݝݰام؈ن

المستمر اݍݵ؄فة  التɢوʈن  الɺيئة    لاستكمال  تنظمɺا  الۘܣ 

الوطنية للمحام؈ن بالتɴسيق مع المعɺد الأعڴʄ للمحام؈ن  

  أو ࢭʏ إطار أɲشطة الɺياɠل الدولية للمحام؈ن. 

طبقا للأنموذج المدرج بالمݏݰق  

  ) 10عدد (

إمضــاء المشــارك وختمه ࢭʏ آخر الوثيقة 

ـــݳ  ــ مع بيان التارʈخ. يقدّم اݝݰامي الم؅فܧــ

ɲܦـــــــــــــݵـة مطـابقـة للأصــــــــــــــل من شـــــــــــــɺـادة 

  ࢭʏ الدورة المعنية. المشاركة

  

من     ࢭʏ الدورة المعنية  شɺادة المشاركة  للأصل  مطابقة  ɲܦݵة 

المشاركة الدورة    شɺادة   ʏࢭ

  المعنية  

 -----  

  

المباشرʈن   اݝݰام؈ن  أو  المباشر  للمحامي  الذاتيّة  الس؈فة 

اݝݰام؈ن أو  مجمع)  حالة   ʏنيّة    (ࢭɺالم للشركة  المنتم؈ن 

  للمحاماة. 

طبقا للأنموذج المدرج بالمݏݰق  

  ) 11عدد (

إمضـاء صـاحب السـ؈فة الذاتيّة و୒مضـاء 

ـــــركـــة   ــ ـــــ ــالـــة الشـ ــــاحـــب العرض (ࢭʏ حـ ــ ـ ــ ــ ــ ـ صـ

  للمحاماة) مع بيان التارʈخ.المɺنية 

التعɺدات اݍݨارʈة    جدول  الإنابات  موضوع  القضايا   ʏࢭ

الɺيئات   وسائر  اݝݰاكم  لدى  مɴشورة  تزال  لا  والۘܣ 

  التحكيميّة والإدارʈة والتعديليّة.   القضائية و

طبقا للأنموذج المدرج بالمݏݰق  

  ) 12عدد (

إمضــاء المشــارك وختمه ࢭʏ آخر الوثيقة 

  التارʈخ.مع بيان 

مشروع عقد النيابة الم؄فم ب؈ن اݝݰامي المباشر أو مجمع  

أو الشركة المɺنيّة للمحاماة من جɺة،    اݝݰام؈ن المباشرʈن

  من جɺة ثانية.  مساكن أعوان وزارة ال؅فبية ديوانو 

طبقا للأنموذج المدرج بالمݏݰق  

  ) 13عدد (

ــــــاء صـــــــاحب العرض (محام منفرد   إمضـ

ـــــــــركـة مɺنيـة   ــ أو رئʋس مجمع أو وكيـل شــ

ـــاة) وختمــــه ࢭʏ آخر الوثيقــــة مع  للمحــــامـ

  بيان التارʈخ.
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ام    07  يتجـاوز  ـــــــة فتح الظروفمن  (  عمـل  أيـّ ــــــ   مبـاشـــــــــــــرة   أو بـإيـداعɺـا  الســـــــــــــرʉع  وذلـك عن طرʈق ال؄فيـد  )تـارʈخ جلسـ

  .حۘܢ لا تقظۜܢ عروضɺم ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبيةبمكتب ضبط 

  :ضبط آجال وصيغ الرجوع ࡩʏ تقديم ال؅فܧݰات من قبل المشارك؈ن ࡩʏ الصفقة:  13الفصل  

ݰي  الذ  ييمكن للمحام
ّ

يقدّم مباشـرة   ،مقابل وصـل Ȗسـليم  ،بطلب كتاȌيّ  هʇܦـݰب ࢭʏ طلب عروض أن هقدّم ترܧـ

 ʄق ال؄فيدديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية  إڲʈمع الإعلام   أو عن طرʏيوما من  10عشرة (أقصاه  أجل    بالبلوغ ࢭ (

دون اݍݰاجة إڲʄ   وذلكديوان مســــــاكن أعوان وزارة ال؅فبية من قبل  عليه    العروض المعلن  لقبول تارʈخ آخر أجل  

  .الاɲܦݰابɸذا ت؄فير  

  .٭ڈا  ملزم؈نوʈبقوا   ،التقييمࢭʏ أعمال  عروضɺم الاعتبار الأجل، تؤخذ Ȋع؈ن ɸذا  وȋانقضاء

ݳ لݏݨنة اݝݵتصّة    الأجل المذɠور   انقضاءغ؈ف أنّه لا يمكن ܥݰب ذلك العرض Ȋعد  
ّ

إلا بمطلب معلل يقدّمه الم؅فܧ

  ٭ڈدف الموافقة عليه.  2014لسنة   764) من الأمر 7عڴʄ معۚܢ الفصل الساȊع ( 
اتفاق شراكة دون إجازة من الݏݨنة    إطار  ون ࢭʏتعɺدأو اݝݰامون الم  أو شركة اݝݰاماة  ݰامياݝتراجع  وࢭʏ صورة  

)  02الɺياɠل العمومية لمدّة سɴت؈ن (  ɠلّ   المشاركة ࢭʏ الصفقات الۘܣ تنظمɺايحرم من    ،عملية الفتح  وȌعد إتمام

أو  الأوڲʄ من ɸذا الفصل    ࢭʏ الفقرة  من تارʈخ تراجعه الكتاȌي Ȋعد الأجل اݝݰدّد لذلك  ، حسب اݍݰالة،تحȘسب

 أيام عمل. )10عشرة (الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت  الٔڈاǿي الردّ من طرفه عڴʄ إعلامه بقبولهعدم تارʈخ من 

  منݤݨيّة تقييم العروض و إسناد الأعداد  : 14الفصل

ة المشــار إلٕڈا بالفصــل   والتقييمȊعد فتح   ݨنة اݍݵاصــّ
ّ

ɸ ʄذه الݏݨنة كذلك    12من قبل الݏ
ّ
من ɸذا الكرّاس، تتوڲ

  من ɸذا الكراس.  14الفصل بتقييم العروض المقبولة وترتيّڈا وفقا لإحدى المنݤݨيّات المدرجة  

  : منݤݨيّة تقييم العروض: 1.14

ة للمحـام؈ن بـالاعتمـاد، حصـــــــــــــرʈـا، عڴʄ المقـايʋس    تقييميتمّ   العروض وترتيّڈـا لاختيـار اݝݰـامي أو الشـــــــــــــركـة المɺنيـّ

  التاليــة:

العʗد الأقʶى    معايʙʻ الفʙز   العʗد 
ʗʹʴʸال  

ة الʺهॽّʻة للʺʴامʧʽ  الʺʛاجع العامة للʺʴامي  1 ʛؗʷة   50  أو لأعʹاء الʢنق  

  نقʢة   20  الʺʕهلات العلʺॽّة للʺʴامي  2

ʨلة  3 ʨؗʺالʺهام ال ʦʳدها  حʙة وعॽّمʨʺاكل العॽل الهʰق ʧاماة مʴʺة ال ʛؗامي أو شʴʺة   30  للʢنق  

  نقʠة  100  الʸʱʸــــــʦع العـــــام 
  وجوȋا:وتقظۜܢ 

 .الفۚܣ للتقييمالعروض الۘܣ لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة  -

الإمɺال   - ف؅فة  انقضاء  Ȋعد  الصفقة   ʏࢭ للمشاركة  المطلوȋة  الإدارʈة  الوثائق  تنقصɺا  الۘܣ  العروض 
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 من ɸذا الكراس.   11واݝݰدّدة ࢭʏ الفصل 

 ɠل عرض تضمّن تصرʈحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثȎت أٰڈا مزوّرة.  -

ʄ أحد المشارك؈ن فٕڈا تقديم أك؆ف من عرض واحد ࢭʏ نفس الصفقة. -
ّ
 العروض الۘܣ يتوڲ

ݰاٮڈم لا يتمّ إلا من  
ّ

وȋخصوص اݝݰام؈ن الذين صدرت ࢭʏ شأٰڈم عقوȋات تأديȎيّة، فإنّ اسȘبعادɸم ورفض ترܧ

الأمر عدد   بمقتغۜܢ  اݝݰدثة  المراقبة والمتاȊعة  ݍݨنة  ࢭʏ    2014لسنة    764قبل  يتعلق   2014جانفي     24مؤرّخ 

ى اݝݰاكم والɺيئات القضائية والادارʈة  بضبط شروط و୒جراءات تɢليف اݝݰام؈ن بɴيابة  الɺياɠل العمومية لد

ة ࢭʏ وضعيّاٮڈم المɺنية بالتɴسيق مع من له النظر ࢭʏ الɺيئة    ،والعسكرʈة والتعديلية والتحكيمية
ّ
Ȋعد التثȎّت بدق

  15عند الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل    اݝݵتصّ    أو كذلك مع رئʋس الفرع اݍݨɺوي   للمحام؈ن  الوطنية

  . 2014 جانفي   24 مؤرّخ ࢭʏ 2014سنة ل  764من الأمر عدد 
  : إسناد الأعداد: 2.14

ــــــة ســــــــــــنوات    المراجع العامة للمحامي    -أ   50(الأخ؈فة  أو لأعضــــــــــــاء الشــــــــــــركة المɺنيّة للمحام؈ن خلال اݍݵمســــــ

 نقطة):

  . كيفية إسناد الأعداد:1أ.             
أسداɸا اݝݰامي أو أعضاء شركة اݝݰاماة خلال اݍݵمس سنوات    الإنابات الۘܣȖسند أعداد المراجع بحسب عدد  

  إڲʄ تارʈخ تقديم العروض. 2021الممتدّة ب؈ن غرة جانفي الأخ؈فة أي من الف؅فة 

المراجع ݝݵتلف أعضاء  ࢭʏ صورة تقديم عرض ࢭʏ إطار مجمّع ب؈ن عدّة محام؈ن أو شرɠات اݝݰاماة تحȘسب   

  اݝݨمّع مع وجوب التقيد بالسقف العددي الأقظۜܢ المشار إليه ࢭʏ اݍݨدول. 

العدد المسند Ȋعنوان المراجع المصرّح ٭ڈا، يتم اعتماد ɲܦݸ من عيّنة من نصوص الأحɢام Ȋعد    احȘسابو٭ڈدف  

  ʄعڴ التعرف  إمɢانيّة  دون  يحول  Ȋشɢل  وتقديمɺا  الأطراف  أسماء  ݯݨب  Ȋغاية  ݳ 
ّ

الم؅فܧ قبل  من  معاݍݨْڈا 

 . الأܧݵاص المذɠورʈن ٭ڈذه الأحɢام والمراجع 

  Ȏʗات لǺد الإناʗع
 ʤاكʲʸال  

 ʥʻ50و   40ما ب  
إناǺة خلال  

الʴʸʳة سʹʦات  
الʴاǺقة لʯارȂخ  
  ʟلʔ العʙوض 

 ʥʻ60و  51ما ب  
إناǺة خلال  

الʴʸʳة سʹʦات  
الʴاǺقة لʯارȂخ  
  ʟلʔ العʙوض 

 ʥʻ70و  61ما ب  
إناǺة خلال  

سʹʦات  الʴʸʳة 
الʴاǺقة لʯارȂخ  
  ʟلʔ العʙوض 

 ʥʻ80و  71ما ب  
إناǺة خلال  

الʴʸʳة سʹʦات  
الʴاǺقة لʯارȂخ  
  ʟلʔ العʙوض 

 ʥم ʙʰة   81أكǺإنا
خلال الʴʸʳة  
سʹʦات الʴاǺقة  
  ʔلʟ خȂارʯل

  العʙوض 

العʗد الǺ ʗʹʴʸعʹʦان  
  الʙʸاجع العامة 

10  20  30  40  50  

  :صيغ تقديم العيّنات من المؤʈّدات  .2أ.
قة بالتجرȋة اݍݵصـــــوصـــــيّة والعامّة (المݏݰق  

ّ
ݳ للتصـــــرʈح عڴʄ الشـــــرف بܶـــــݰّة البيانات المتعل

ّ
تبعا لإمضـــــاء الم؅فܧـــــ

ݳ)، لا يدڤʄ، ࢭʏ مرحلة  6عدد 
ّ

  ٭ڈا.المعۚܣ إڲʄ تأييد عرضه بالمؤʈّدات المصرّح   أوڲʄ، الم؅فܧ

  ʄيتوڲ وȋصفة عامة  العروض.  طلب   ʏࢭ المشارك  الم؅فܧݳ  يراه  التɢليف حسبما  رسائل  أو  الإنابات  عيّنة  Ȗعتمد 

  اݝݰامي أو شركة اݝݰاماة تقديم ɠل وثيقة تثȎت إنجاز العمل موضوع الإنابة.

  ولا يدخل ضمن احȘساب التجرȋة القضايا الۘܣ تمّ رفضɺا شكلا. 

ــنوات وحســـــب طبيعْڈا بطرʈقة تحفظ  وɢʈون اݝݰامي المعطيات    حماية  مدعو إڲʄ جمعɺا وتخزʈٔڈا حســـــب الســـ
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ــائــل حفظ ة أو كــذلــك ࢭʏ وســــــــــــ ر الم۶ܣ ࢭʏ أقراص ممغنطــة أو ل؈قرʈــّ ــّ ـــ ـــــ ة والســـ ــيــّ ــــ ـــ ــ ة  الܨـــــــــــــݵصــ تراڤʄ فٕڈــا    إلك؅فونيــّ

مانات الفنيّة   طبق مواصـــــفات تتلاءم مع التّجɺ؈قات المســـــتعملة ࢭʏ اݝݨال وذلك لتقديمɺا عند    لاســـــتغلالɺاالضـــــّ

  طبق المواصفات الفنيّة المبʋّنة للغرض ࢭʏ كراس الشروط. ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبيةإڲʄ الطلب  

ݰ؈ن أنّ عمليّة 
ّ

  تتمّ عڴʄ النّحو التّاڲʏ:  من الناحية الفنيّة وترتʋب العروض  التقييموʈجب الإشارة للم؅فܧ

ʄ ت -
ّ
رف    تقييمال وݍݨنة الفتح  توڲ

ّ
ـــــ ــــــــاس المعطيات المبʋّنة ࢭʏ التّصـــــــــارʈح عڴʄ الشــــ وترتʋب العروض عڴʄ أسـ

ݰ؈ن
ّ

ـــــ ـــ ـــــاة من قبل الم؅فܧــــ اتيّة الممضـــــــ
ّ

؈فة الذ ـــــّ ـــــ ـــــوص علٕڈا بملف طلب العروض  والســ  وȋقية الملاحق المنصـــــــ

  .المعلنة بكرّاس الشروطوطبقا للمعاي؈ف والمقايʋس  

ة للمراقبــة والمتــاȊعــة    الانْڈــاءيقوم الɺيɢــل Ȋعــد   - ـــــــّ ـــــ ݨنــة اݝݵتصـــ
ّ

من ɸــذه الأعمــال بتوجيــه الملفــات إڲʄ الݏ

زمــة علٕڈــا طبقــا لأحɢــام الفصــــــــــــــل    العمومي لإجراءبــالɺيئــة العليــا للطلــب  
ّ
من الأمر عــدد   07المراقبــة اللا

ـــــت. و୒ذا ما  2014 جانفي 28المؤرخ ࢭʏ   2014لســــــــــــنة   764 ــــ ــ ݨنة المذɠورة طلب المؤʈّدات   اقتضـ
ّ

أعمال الݏ

المضــمنة بالتصــارʈح أو مؤʈدات إضــافية حول ما تم التصــرʈح به بخصــوص المؤɸلات العلمية والمɺنية،  

 ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية الطلب يوجّه إڲʄ اݝݰام؈ن المعني؈ن من قبل فإنّ ɸذا

  

  نقطة): 20(المؤɸّلات العلميّة للمحامي  -ب 

 ʏاݍݵ؄فة المتم؈ّقة ࢭ ʄنــاد إڲȘــالاســـــــــــــȋتحــديــد العــدد الأمثــل من المتــدخل؈ن للقيــام بــالإنــابــة و ʄــذا المقيــاس إڲɸ ٱڈــدف

الميـدان المطلوب من قبـل الɺيɢـل العمومي من نـاحيـة و୒ڲʄ المؤɸلات العلميـة للم؅فܧـــــــــــــݳ من نـاحيـة أخرى، وذلـك  

  :ʏيف التاڲɴحسب التص  

 اݝݰامون المباشرون لدى التعقيب. -

 أعضاء شركة اݝݰاماة. -

   .) سنوات5الذين تجاوزت مدة ترسيمɺم خمس (  الاستȁنافاݝݰام؈ن المرسم؈ن بجدول اݝݰام؈ن لدى   -

   ) سنوات5اݝݰام؈ن الذين لم تتجاوز مدّة ترسيمɺم بالاستȁناف مدّة خمس ( -

ــــــيص عڴʄ أ - ضـــــــاء الفرʈق المق؅فح ب؈ن المتعاقدين. إضـــــــافة إڲʄ عولɺذا الغرض، يجب عڴʄ الم؅فܧـــــــݳ التنصـ

ــــــــɺادات العلمية  ل علٕڈا اݝݰامي  الشــ ـــــّ ـــــــــب وعدد الدورات التɢوɴʈيّة الۘܣ الۘܣ تحصـــــ Ȗســــــــــند الأعداد بحسـ

:ʏالنحو التاڲ ʄا أو شارك فٕڈا عڴɸتلقّا  

ــــفة آلية   - ــند بصـ ــــة ࢭʏ إطار  نقاط لɢلّ محام شـــــارك فعليا أو تاȊع بنجاح دورة تɢوɴʈية  Ȗ05ســـ صـ ـــّ متخصــ

ـــــتمرّ  ــــــ ـــــتكمال  دورات التɢوʈن المسـ ـــــيق مع المعɺد    اݍݵ؄فة المɺنيّة  لاســـــــ الۘܣ تنظمɺا الɺيئة الوطنية بالتɴســـــــ

 .)10(  عشرةوʈبلغ سقف النقاط ٭ڈذا العنوان   الاعڴʄ للمحام؈ن
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) لɢلّ مشـــاركة ناݦݰة ࢭʏ دورة تɢوɴʈيّة قام ٭ڈا محامي ࢭʏ إطار أɲشـــطة الɺياɠل  Ȗ01ســـند نقطة واحدة ( -

 .1)10(  عشرةالدوليّة للمحام؈ن وʈبلغ سقف النقاط ٭ڈذا العنوان 

-  ʏادة المشـاركة ࢭɺܦـݵة مطابقة للأصـل من شـɲ ذه الدورات، يقدّم اݝݰامي الم؅فܧـݳɸ ʏلإثبات المشـاركة ࢭ

  الدورة المعنية.
  

 نقطة) 30(ݯݨم المɺام الموكولة للمحامي أو شركة اݝݰاماة من قبل الɺياɠل العموميّة وعددɸا    -ج

  
  
  
 

ــــــف نقطــةيتمّ حــذف     - ــــ ــ ة    نصـ ــيــّ تــارʈخ تقــديم   الابتــداǿي ࢭɸʏيɢــل عمومي ࢭʏ الطور    جــارʈــة، لفــائــدةعن ɠــلّ قضـــــــــــ

 ʏݳ للمشاركة ࢭ
ّ

  .نقاط 10يتجاوز   ألاعڴʄ   طلب العروضال؅فܧ

ݳ  الاســتȁناف ࢭʏيتمّ حذف نصــف نقطة عن ɠلّ قضــيّة جارʈة لفائدة ɸيɢل عمومي ࢭʏ طور  -
ّ

تارʈخ تقديم ال؅فܧــ

 ʏطلب العروضللمشاركة ࢭ  ʄنقاط.  10يتجاوز    ألاعڴ  

ة جـارʈـة لفـائـدة ɸيɢـل عمومي أو - ــيـّ ــــ ــــــف نقطـة عن ɠـلّ قضـــــــ ـــــ ة أو   يتمّ حـذف نصــ ة خـاصـــــــــــــةذات معنوʈـّ   لـدى   مـاديـّ

ݳ للمشاركة ࢭʏ   محكمة التعقيب
ّ

  نقاط.  10يتجاوز    ألاعڴʄ  طلب العروضࢭʏ تارʈخ تقديم ال؅فܧ

ة مʲاماة:  51الفʶل ʙؕامي أو شʲʸال ʥʻʻتع:  
ــل   ــ ة للمتاȊعة والمراقبة اݝݰدثة بالɺيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحɢام الفصـــــــ ــّ ــ ـــ من   7تجري الݏݨنة اݝݵتصــــ

  لمنافسة ا  ڲʄإ  لݏݨوءا  مراقبْڈـــا عڴʄ شرعّية إجراءات  2014جـــانفي    28والمؤرّخ ࢭʏ    2014لســـــــــــــنـــة    764الأمر عـــدد  

كدو   وشفافيتها.  مصــــداقيتهاو  وترتʋب العروض
ّ
بتو   لشــــروطɺا.  لمقبولةا  لصبغةا  من  تتأ

ّ
  مطابقة مقايʋس  من  تȘث

راس  لمقتضيات العمومي  الɺيɢل قبل  من التقييم المعتمدة
ّ

  لشروط وȖعيد النظر فٕڈا، عند الاقتضاء.  ا ك

ه الݏݨنــــة المــــذɠورة قرار Ȗعي؈ن اݝݰــــامي (ين) إڲʄ الɺيɢــــل العمومي المعۚܣ  ــّ وȌعــــد الانْڈــــاء من ɸــــذه الأعمــــال، توجــ

 لتنفيذه.

  : نʙʵ نʯائج الʗعʦة إلى الʸʹافʴة:61الفʶل  
  إعلانات عڴʄ لوحة  عقد الإنابةالعمومي وجوȋا نتائج الدعوة إڲʄ المنافســــــة واســــــم المتحصــــــل عڴʄ  الɺيɢليɴشــــــر  

ــاء.عند   اݍݵاص به  الواب  موجɺة للعموم وعڴʄ وموقع الɺيئة الوطنيّة للمحام؈ن  إڲʄ   الإعلانوʈوجه ɸذا   الاقتضـ

ةوʈتمّ إعلام بقيــة   ة أو لامــاديــّ بطرʈقــة Ȗعطي   المشــــــــــــــارك؈ن الــذين لم يتمّ Ȗعيئڈم ٭ڈــذه النتــائج بɢــل وســـــــــــــيلــة مــاديــّ

 
عندما يتعلّق الأمر بتكليف محامي بقضـــايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضـــافة إلى ذلك، بعين الاعتبار  1

ــمن هـذا المعيـار الفرعي دورات تكوينيّـة ــطـة الهيـاكـل الـدوليّـة   ضــ للمحـامين مـدى إلمـام المحـامي قـام بهـا محـامي في إطـار أنشــ
ــاء اللغة الإنجليزية. ويمكن،   ــيّة أو اللغة المتفّق عليها في العقد أو عند الاقتض ــورة أمامها القض ح بلغة المحكمة المنش ــّ المترش
ــبكة مهنيّة دوليّة لمكاتب  ــواء المحامي أو شـــركة المحاماة في شـ ــافة إلى هذه المقاييس، انضـ   كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إضـ

  محاماة من عدمه.
 

ݰ؈ن المتفرّغ؈ن. لذلك بقدر ما يɢون اݝݰامي الم؅فܧـݳ متفرّغا  
ّ

ٱڈدف ɸذا المعيار إڲʄ إعطاء أك؆ف فرص للم؅فܧـ

  العنوان والعكس بالعكس وذلك عڴʄ النحو التاڲʏ:للمɺمّة بقدر ما يرتفع العدد المسند إليه ٭ڈذا 
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  .تارʈخا ثابتا

ة للمتاȊعة والمراقبة اݝݰدثة بالɺيئة العليا للطلب    يمكن الطعن ࢭʏ قرار ــّ ــــ ــادر عن الݏݨنة اݝݵتصـــ ـــــناد الصـــــــ ــ الإســ

ــــــل   ــــــ لـدى اݝݰكمـة   2014جـانفي    28والمؤرّخ ࢭʏ   2014لســـــــــــــنـة    764من الأمر عـدد    7العمومي طبقـا لأحɢـام الفصـ

   اݝݵتصّة.  

روع ࡩʏ المɺمّة:  71الفصل
ّ

  :إمضاءالعقد والش

ــــــركة اݝݰاماة الۘܣ تمّ اختيارɸا من قبل ديوان مســـــــــــــاكن أعوان وزارة ال؅فبية ࢭʏ العنوان   ـــــ يتمّ إعلام اݝݰامي أو شــ

  طبق النموذج المصاحب لɺذا.   باللغة العرȋيةالمب؈ّن بوثيقة التعɺّد. وʈجب عليه إمضاء العقد اݝݰرر 

اݝݰاماة شركة  أو  اݝݰامي  إعلام  يتم  و୒مضائه،  العقد   ʄعڴ المصادقة  إثر   ʄالإجراءات    وعڴ ɠل  اتخاذ   ʄليتوڲ

  بذلك. المɺمّة بمجرد Ȗسلم الإذن  انطلاقالضرورʈة لضمان 

المشاركة ࢭʏ الصفقات  يحرم من  ٰڈائيا للإنابة    اختيارɸاإلا أنّه، ࢭʏ صورة نɢول اݝݰامي أو شركة اݝݰاماة الۘܣ وقع  

عدم الردّ من طرفه عڴʄ إعلامه بقبوله  تارʈخ    ) تحȘسب من 02الɺياɠل العمومية لمدّة سɴت؈ن (  الۘܣ تنظمɺا ɠلّ 

  ) أيام عمل.10الٔڈاǿي الذي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة (
  
  
  

 ......................في ..................    ب   حرر     

  )المشارك   وختم  إمضاء(
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  الملاحق 
  

  وثيقة التعɺّد:  1مݏݰق عدد 

  بطاقة إرشادات عامة حول المشارك : 2مݏݰق عدد 

  تصرʈح عڴʄ الشرف Ȋعدم التأث؈ف ࡩʏ مختلف إجراءات التعي؈ن ومراحل إنجاز المɺمّة  : 3مݏݰق عدد 

  ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبيةتصرʈح عڴʄ الشرف Ȋعدم مباشرة العمل لدى : 4مݏݰق عدد 

: تصرʈح عڴʄ الشرف Ȋعدم الوجود ࡩʏ إحدى اݍݰالات الإقصائيّة المنصوص علٕڈا  5مݏݰق عدد 

  كرّاس الشروطمن  4بالفصل 

: تصرʈح عڴʄ الشرف بܶݰّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او اݍݵصوصيّة المذكورة ࡩʏ  6مݏݰق عدد 

  العرض 

: قائمة إسميـة ࡩʏ اݝݰامي (المنفرد) أو اݝݰام؈ن المباشرʈن (ࡩʏ صورة تجمّع) أو أعضاء  7مݏݰق عدد 

  الشركة المɺنيّة للمحاماة  

  (المنفرد) أو اݝݰام؈ن المباشرʈن (ࡩʏ صورة تجمّع)  ياݝݰام ال؅قام :  8مݏݰق عدد 

أو أعضاء الشركة المɺنيّة للمحاماة بɴيابة الɺيɢل العمومي لدى اݝݰاكم و سائر الɺيئات القضائيّة  

  والتحكيمية والإدارʈّة والتعديلية 

ࡩʏ حالة المباشرʈن ( أو اݝݰام؈ن   قائمة المراجع المبʋّنة للتجرȋة العامة للمحامي المباشر : 9مݏݰق عدد 

  للشركة المɺنيّة للمحاماة خلال اݍݵمس سنوات الأخ؈فة مجمع) أو للمحام؈ن المنتم؈ن

عدد   اݝݰام؈ن  :  10مݏݰق  أو  المباشر  اݝݰامي  تاȊعɺا  الۘܣ  المتخصصة  التكوɴʈية  الدورات  قائمة 

اݝݰام؈ن أو  مجمع)  حالة   ʏࡩ) التكوʈن    المباشرʈن  دورات  إطار   ʏࡩ للمحاماة  المɺنيّة  للشركة  المنتم؈ن 

المستمر الۘܣ تنظمɺا الɺيئة الوطنية للمحام؈ن بالتɴسيق مع المعɺد الأعڴʄ للمحام؈ن أو ࡩʏ إطار أɲشطة  

  الɺياɠل الدولية للمحام؈ن.

  سيـــرة ذاتيـــة:  11مݏݰق عدد 

والۘܣ لا تزال مɴشورة لدى  ࡩʏ القضايا موضوع الإنابات اݍݨارʈة  جدول التعɺدات:  12مݏݰق عدد 

  اݝݰاكم وسائر الɺيئات القضائية والتحكيميّة والإدارʈة والتعديليّة

عقد النيابة الم؄فم ب؈ن اݝݰامي المباشر أو مجمع اݝݰام؈ن المباشرʈن أو الشركة المɺنيّة  :  13مݏݰق عدد 

  والɺيɢل عمــومي. للمحاماة،
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 1ملȖʲ عʗد  

  

  وثيقة التعɺّد 

    1قسط عدد  ال

  2القسط عدد    

  3القسط عدد    

  

  ............... ....................................................................... ................ 1(الاسم واللقب واݍݵطة)  إɲي الممغۜܣ أسفله -

 ................................................................................................................................ ................................................. 

 .................... . ........................................................ ...................................... ................ المتصرف باسم وݍݰساب: -

  ........................... .................. ...........................تحت عدد: ..................... اݍݰيطة و التقاعد   صندوق ب المنخرط -

  ....... .............................................................العنوان بالɢامل)................................ ذكر( المع؈ّن محل مخابرته بـ -

......................................................................................................................................................... .........................  

  .......................... ................................................................... بصفۘܣ : ....................................................................  -

الوثائق الآȖي ذكرɸا   الاطلاعوȌعد   ق بإنابة اݝݰامي   2عڴʄ جميع 
ّ
المتعل ديوان  والمɢوّنة لملف طلب العروض 

  : مساكن أعوان وزارة ال؅فبية

  . طلب العروض  فمل (1)

ل وثيقة ة وثيق )2( 
ّ
 . الال؅قام التعɺد الۘܣ تمث

 عقد النيابة.  )3( 

  المزمع انجازɸا. اݍݵدمات  مسؤوليۘܣ طبيعة وشروط رت عڴʄوȌعد أن قدّ  

  يڴʏ: أȖعɺّد وأل؅قم بما 

 ) قبول المɺمّة موضوع طلب العروض المسندة ڲʏ دون تحفّظ.1 

طبق    ةاݝݰدّد  الأجرة مقابل    أعلاه،) انجاز اݍݵدمات القانونيّة المطلوȋة وفقا للشروط المبʋنة بالوثائق المذɠورة  2

  .ال؅فاتʋب القانونيّة ࢭʏ الميدان 

 
ʽل الʺʳʺع (ذʛؗ الʺʳʺع)" دون إدراج  1 في صʨرة، تقʦǽʙ العʛض مʧ قʰل مʳʺع، تʙرج ॼɺارة "إني الʺʺʹي أسفله ʸǼفʱي وؗ

  لانʛʵاȋ لȐʙ صʙʻوق الʢॽʴة والʱقاعʙ. الॽʰانات الʺʱعلقة 
  

  ʧȞʺǽ إضافة وثائȘ أخȐʛ عʙʻ الاقʱʹاء2
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الإعلام  تارʈخ    من  أيام  Ȗ (3سليم التقارʈر اݍݵاصّة بالإنابات لدى اݝݰاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرɸا  3

  وفقا لما تنص عليه كراس الشروط الإدارʈة اݍݵاصة.  به

  .العقدن جزءا من ّ◌ ) تطبيق جميع البنود المدرجة بكراس الشروط الإدارʈة اݍݵاصة الۘܣ تɢو4

  يوما ابتداء من اليوم المواڲʏ لآخر أجل محدد لقبول العروض.  60مدة  ) الإبقاء عڴʄ شروط ɸذا التعɺد5

ݯݨر قانوɲي. وࢭʏ صورة    تضارب مصاݍݳ أو أيّ   الشركة الۘܣ أمثلɺا لʋست) ࢭʏ حالة  ) أشɺد أنۚܣ لست (أو أنّ 6

  .القانونية الم؅فتبة عن ذلك وأتحمل مسؤوليۘܣآلية بصفة  العقدفܦݸ   يتمفإنه  ذلك، خلافثبوت 

  

  ال؄فيد:تحوʈلɺا إڲʄ اݍݰساب المفتوح بالبنك أو  و بموجب عقد الصفقة    المستوجبة العمومي المبالغ    الɺيɢليدفع  

...................... ......................................................  عدد:تحت  ..........................................الفرع  ............................  

  البنكية أو ال؄فيدية) (ذكر الɺوʈّة
  

  

  ࢭʏ...................... حرر بـ ..................                                               

  ) المشاركوختم (إمضاء                                                  

   المشارك بخط اليد عبارة " صاݍݳ للمشاركة ࢭʏ طلب العروض")  (يكتب                         
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  2 ملȖʲ عʗد
  

  بطاقة إرشادات عامة حول المشارك 

  

  ..... ......................................................................................:...................... اݝݰـاماة إسم شركة واللقب أو  الاسم

  ... .......................................................................................................تارʈخ ال؅فسيم ࢭʏ اݝݰاماة:..............................

  ... ............................................................................................................:............................................. عنوان المقرّ 

  ... .......................................... وفقا للإجراءات القانونيّة: ........ موقع الواب إذا ɠان للمحامي موقع واب   عنوان

  ......  .............................................................................لɺاتف:.................................................................................ا

  ....... ..................................... ............................ ..........................:أو شركة اݝݰاماة  الإلك؅فوɲي للمحامي  العنوان

  .... ................................................................................رقم المعرّف اݍݨباǿي:............................................................

  ............................. ............ ........................ (الاسم واللقب واݍݵطة)... ض لإمضاء وثائق العرض الܨݵص المفوّ 

  

  ر بـ .................. ࡩʏ...................... حرّ                                                                             

  

  ) المشارك وختم  (إمضاء                                                                                    

  

  

  

  ة به.  عضو تقديم الوثيقة اݍݵاصّ   ، يجب عڴɠ ʄلّ محام؈ن  أوشرɠات محاماة  ع  ࢭʏ صورة تجمّ   :ملاحظة
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  3ملȖʲ عʗد  
  

  
  تصرʈح عڴʄ الشرف Ȋعدم التأث؈ف 

  ɺمّة المࡩʏ مختلف إجراءات التعي؈ن ومراحل إنجاز 

  

قب) ...........................................................................................
ّ
ي الممغۜܣ أسفله (الإسم والل

ّ
ɲإ .....................  

ل الشركة المɺنيّة 
ّ
  ......................... ................................................. ................................................للمحام؈نممث

  .................... .....................بتارʈخعدد ........................................... الوطنيّة تحتالمܦݨّل بالɺيئة 

  (العنوان الɢامل) .................................................................................................. المع؈ّن محلّ مخابرته بـ 

  المسّ׿ܢ فيما يڴʏ "المشارك" 

أصرّح عڴʄ شرࢭȊ ʏعدم قيامي وأل؅قم Ȋعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغ؈ف بتقديم وعود أو عطايا أو ɸدايا  

  .الصفقة لفائدȖي  إسناد  قصد التأث؈ف ࢭʏ مختلف إجراءات

  

                                                                            ......................ʏحرّر بـ .................. ࡩ  

  

  ) المشارك وختم  (إمضاء                                                                                    
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  4لȖʲ عʗد  م
  

  لȎʗ  تȂʙʶح على الʙʵف Ǻعʗم مॺاشʙة العʸل
  ديʦان مʴاكʥ أعʦان وزارة الॻȁʙʯة  

  

ي الممغۜܣ أسفله (الإسم
ّ
ɲقب) .....................................  إ

ّ
  . ...............................................................................والل

ل الشركة المɺنيّة 
ّ
  ...... ............... ............................................................................................................للمحام؈نممث

  .......... .......................................... بتارʈخ  ........................................عدد ........... الوطنيّة تحتالمܦݨّل بالɺيئة 

  ....... ................................. .......المع؈ّن محلّ مخابرته بـ (العنوان الɢامل) ...............................................................

  المسّ׿ܢ فيما يڴʏ "المشارك" 

ي لم أكن 
ّ
ɲأ ʏشرࢭ ʄديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية أعمل ضمن أصرّح عڴ  

  عن العمل ٭ڈا مدّة خمس سنوات عڴʄ الأقلّ. انقطاڤʏأو مضت عن  

  

، ف؅ففق ɲܦݵة من مكتوب الإعلام  1998لسنة    1875(وࢭʏ صورة القيام بإعلام الɺيɢل طبق أحɢام الأمر عدد  

ة تارʈخ ذلك أو الإدلاء Ȋعلامة البلوغ عند 
ّ
ݳ بدق ّܷ ر عليه من قبل الɺيɢل يو

ّ
  .) الاقتضاءمؤش

  

                                                                            ......................ʏحرّر بـ .................. ࡩ  

  

  ) المشارك وختم  (إمضاء                                                                                    

  

  

  

  

  



19 

  5ملȖʲ عʗد  
  
  

 Ȏʗد في إحʦجʦم الʗعǺ فʙʵح على الȂʙʶت  
  مʙّؕ ʥاس الʙʵوȉ 2الʲالات الإقʶائॻّة الʦʶʹʸص علʻها Ǻالفʶل  

  

قب) .........................
ّ
ي الممغۜܣ أسفله (الإسم والل

ّ
ɲإ....... .......................................................................................  

ل الشركة المɺنيّة 
ّ
  ........................................ ............................................. ...........................................للمحام؈نممث

  ................... ............................................  بتارʈخ المܦݨّل بالɺيئة الوطنيّة  تحت عدد ..........................................

  ............................... ........................................................... ...............المع؈ّن محلّ مخابرته بـ (العنوان الɢامل) .......

  المسّ׿ܢ فيما يڴʏ "المشارك" 

ل من اݝݰـام؈ن المق؅فح؈ن لا نوجـد ࢭʏ إحـدى حـالات  
ّ

ــاء الفرʈق المتـدخـ ة أعضـــــــــــ
ّ
ي وɠـافـ

ّ
ɲأ ʏشـــــــــــــرࢭ ʄالمنع أصـــــــــــــرّح عڴ  

م لمɺنة اݝݰاماة
ّ
  .المنصوص علٕڈا بالمرسوم المنظ

  كراس شــروطالفصــل الثاɲي من  بالفقرة الأخ؈فة من    كما أصــرّح أنّنا لا نوجد ࢭʏ إحدى اݍݰالات المنصــوص علٕڈا

  .طلب العروض

  

                                                                            ......................ʏحرّر بـ .................. ࡩ  

  

  ) المشارك وختم  (إمضاء                                                                                    

  

  

  

  

  

  



20 

  6ملȖʲ عʗد  
  

  
ة الॻʮانات   ّ̡ ʶǺ فʙʵح على الȂʙʶت  

  والʙʸاجع العامّة و/ او الʦʶʳصॻّة الʦؕʘʸرة في العʙض 
  

  

قب) .................. 
ّ
ي الممغۜܣ أسفله (الاسم والل

ّ
ɲإ....... ............................................................................................  

ل الشركة المɺنيّة للمحام؈ن............................
ّ
  ............................................ ................................................. ........ممث

  ........................................ ......................  بتارʈخ المܦݨّل بالɺيئة الوطنيّة تحت عدد .........................................

  .............................................................................................. ............المع؈ّن محلّ مخابرته بـ (العنوان الɢامل) ....

  المسّ׿ܢ فيما يڴʏ "المشارك" 

رف بܶݰّة البيانات والمراجع اݍݵصوصيّة والعامّة الۘܣ قدّمْڈا ࢭɸ ʏذا العرض.
ّ

  أصرّح عڴʄ الش

فة بالفرز لما يȞبْڈا من  
ّ
ݨنة المɢل

ّ
وأتحمّل مسؤوليّۘܣ القانونيّة ࢭʏ صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقدي׿ܣ لݏ

ܣ لمدّة تتجاوز عشرة أيّام.  ّۚ   وثائق Ȋعد طلّڈا م

  

                                                                            ......................ʏحرّر بـ .................. ࡩ  

  

  ) المشارك وختم  (إمضاء                                                                                    
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Ȗʲد   ملʗ7ع  
  

  ʏاݝݰامي (المنفرد) قائمة إسميـة ࡩ  

 اة  للمحاملشركة المɺنيّة أعضاء اأو 

  

 ع ر واللقب  الاسم الشɺادة اݝݰرز علٕڈا  تارʈخ ال؅فسيم بالɺيئة 

    

 

1 

    

 

2 

    

 

3 

    

 

4 

    

 

5 

    

 

6 

    

 

7 

    

 

8 

    

 

9 

    

 

10 

    

                                                                            ......................ʏحرّر بـ .................. ࡩ  

  

  ) المشارك وختم  (إمضاء                                                                                    
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Ȗʲد  ملʗ8عـ  
  

ة الʸهʹॻّة للʲʸاماة بʹॻاǺة   الʚʯام ʙؕʵاء الʷأو أع (دʙفʹʸال) اميʲʸال  ʥاكʴان مʦدي
الهʭʻات القʷائॻّة والॻʸॻȜʲʯة والإدارȂّة   لȎʗ الʲʸاكʤ و سائʙ أعʦان وزارة الॻȁʙʯة

  والʯعʗيلॻة 
  

) أسفله  الممغۜܣ  قب)    الاسمإɲي 
ّ
السيّدات  ……………………………………………….............................................………… والل من  والمتɢوّن  المتدخل  الفرʈق  بأنّ  أقرّ 

ة المعلومات الواردة ٭ڈذا العرض:بإنجاز   )(أل؅قم  والسادة الآȖي ذكرɸم يل؅قم
ّ
  المɺمّة. كما أقرّ بܶݰة ɠاف

  

 سم واللقب  الا 

  

 ال؅فسيم 

 

  محل اݝݵابرة 

  

 إمضاء اݝݰامي 

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

 

   

  

                                                                            ......................ʏحرّر بـ .................. ࡩ  

  

  ) المشارك وختم  (إمضاء                                                                                    
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 9ملȖʲ عـʗد 
للشركة المɺنيّة    أو للمحام؈ن المنتم؈ن  المباشر   قائمة المراجع المبʋّنة للتجرȋة العامة للمحامي

  للمحاماة خلال اݍݵمس سنوات الأخ؈فة 

 فتح العروض) إڲʄ تارʈخ    2021  جانفي  1من  (  

 جدول تأليفي للمراجع العامّة 

  الطور 

 

  

  اݝݰكمة

  

  موضوع الإنابة 

 

  عدد الانابات

 2021لتجرȋة العامة للمحامي المباشر أو اݝݰام؈ن سنة ا
    

     

     

     

  

 2022لتجرȋة العامة للمحامي المباشر أو اݝݰام؈ن سنة ا
    

     

     

     

 2023لتجرȋة العامة للمحامي المباشر أو اݝݰام؈ن سنة ا

     

    

     

     

  2024لتجرȋة العامة للمحامي المباشر أو اݝݰام؈ن سنة ا
     

     

     

     

  تارʈخ فتح العروض إڲʄ  2025لتجرȋة العامة للمحامي المباشر أو اݝݰام؈ن سنة ا
     

     

     

     

  العدد اݍݨمڴʏ للإنابات المصرح ٭ڈا خلال اݍݵمس سنوات ......................... 
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  تفصيڴʏ للمراجع العامّة جدول  
  

  تارʈخ بداية وانْڈاء المɺمّة
  الطور 

 
 عدد القضيّة 

  

  اݝݰكمة

  

  موضوع الإنابة 

 
 أو الܨݵص  اݍݵاصالɺيɢل العمومي 

  

  ع/ر

     

  

 
1  

     

  

 
2  

     

  

 
3  

     

  

 
4  

     

  

 
5  

     

  

 
6  

       7  

       8  

       9  

       10  

     

  

 
11  

     

  

 
12  

     

  

 
13  

       14  

       15  

       16  

  

                                                                            ......................ʏحرّر بـ .................. ࡩ  

  

  ) المشارك وختم  (إمضاء                                                                                    
  

  

  

  

  

  يمكن ɲܦݸ اݍݨدول لإضافة المراجع والقضايا المق؅فح التنصيص علٕڈا بالعرض.
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  10مݏݰق عـدد  

المباشر أو اݝݰام؈ن المباشرʈن (ࡩʏ حالة  قائمة الدورات التكوɴʈية المتخصصة الۘܣ تاȊعɺا اݝݰامي  

المنتم؈ن للشركة المɺنيّة للمحاماة ࡩʏ إطار دورات التكوʈن المستمر الۘܣ تنظمɺا    مجمع) أو اݝݰام؈ن

الɺيئة الوطنية للمحام؈ن بالتɴسيق مع المعɺد الأعڴʄ للمحام؈ن أو ࡩʏ إطار أɲشطة الɺياɠل الدولية  

 للمحام؈ن.

 ع ر اݝݰور  السنة

  الɺيئة الوطنية بالتɴسيق مع المعɺد الأعڴʄ للمحام؈ن و شɺادات استكمال اݍݵ؄فة المسلمة من قبل  التكوɴʈية الدورات

   

 

1 

   

 

2 

   

 

3 

   

 

4 

   

 

5 

 الدورات التكوɴʈية للمحام؈ن ࡩʏ اطار أɲشطة الɺياɠل الدولية

   

 

1 

   

 

2 

   

 

3 

   

 

4 

   5  

    

                                                                            ......................ʏحرّر بـ .................. ࡩ  

  

  ) المشارك وختم  (إمضاء                                                                                    
  

  

  

  

  ࡩʏ الدورة المعنية. اݝݰامي الم؅فܧݳ ɲܦݵة مطابقة للأصل من شɺادة المشاركةيقدّم 
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 11مݏݰق عدد  

  

  سيـــرة ذاتيـــة 
  

  ..................................... ............................................................. ........: ............................................  واللقب الاسم

  ................................. .................................................................. ........................................ :  *تارʈخ الولادة ومɢاٰڈا

  ...........................................................................................................................  : الوطنيّةتارʈخ ال؅فسيم بالɺيئة 

  .......................................................................................................................... :  الاستȁنافبقسم تارʈخ ال؅فسيم 

  ........................................................................................................................... تارʈخ ال؅فسيم بقسم التعقيب: 

  ....................................................................................... : القانونيّة للإجراءاتوفقا   إن وجد عنوان موقع الواب

  

  :  ل علٕڈا الم؅فܧݳالمتحصّ  الشـɺــائد العلميــة
  

 الشɺـادة العلميّة  اݍݨامعية المؤسسة   ج سنة التـخـرّ 

   

   

   

   
  

ص اݍݵ؄فة العامّة ࡩʏ اݝݰاماة
ّ

  :  مݏݵ
  

  

قة أو نتائج  النتائج 
ّ

اݝݰق

 الأعمال المنجزة

  

 ɸذه الأعمال  إنجاز تارʈخ 

  

 ميدان ال؇قاع  

 الناشطة ࡩʏ شركةالأو الɺيɢل العمومي 

الۘܣ قام اݝݰامي أو شركة   القطاع اݍݵاص

 اݝݰاماة بɴيابْڈا 

    

    

    

    

    

    

    

  



27 

  الدراسات والبحوث 

-  

-  

-  

-   

-   

ص  
ّ

  أو المادّة المطلوȋة)  ان وجد الاختصاص ذكر   ( ࡩʏ مɺنة اݝݰاماة  اݍݵصوصيةاݍݵ؄فة مݏݵ

  
  

قة أو نتائج  
ّ

النتائج اݝݰق

 الأعمال المنجزة

  

 تارʈخ إنجاز ɸذه الأعمال  

  

 ميدان ال؇قاع  

 ʏل العمومي أو الشركة الناشطة ࡩɢيɺال

القطاع اݍݵاص الۘܣ قام اݝݰامي أو شركة  

 اݝݰاماة بɴيابْڈا 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

  

ݳ إلٕڈا:
ّ

 المعطيات الإضافية الۘܣ يرى الم؅فܧݳ أɸمية ذكرɸا ࡩɲ ʏشاطه ࡩʏ العلاقة بالمɺمّة الم؅فܧ

 اللغات ʏن ࡩʈالتكو. 

 

  ممتاز  جيد جدا   جيد   متوسط   اللغة 
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   ʏميدان مع؈ن قبل ال؅فسيم ࡩ ʏاݝݰاماة. اݍݵ؄فة ࡩ 

-  

-  

-   

  شبكة دوليّة لمكتب محاماة ʏالإنضواء ࡩ 

-  

-  

-  

  

                                                                            ......................ʏحرّر بـ .................. ࡩ  

  

  ) المشارك وختم  (إمضاء                                                                                    

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



29 

  12مݏݰق عدد  

  

ࡩʏ القضايا موضوع الإنابات اݍݨارʈة والۘܣ لا تزال مɴشورة لدى  جدول التعɺدات

  والتحكيميّة والإدارʈة والتعديليّةاݝݰاكم وسائر الɺيئات القضائية 

  

  
الآجال   الإنابات اݍݨارʈة 

التقرȎʈية لإنْڈاء  

الإنابات  

  اݍݨارʈّة 

الملاحظات 

الإضافية 

والتوضيحية الۘܣ  

ڈا   ّٰ يراɸا الم؅فܧݳ أ

ضرورʈّة لذكرɸا 

لتحديد جدول  

  التعɺدات

عدد 

  الإنابات 

موضوع  

  الإنابات 

اݝݰاكم أو 

الɺيئات المɴشورة  

  القضايا أمامɺا 

  

الɺيɢل   الطور 

  العمومي

ܧݵص  

  خاص 

               

                

                

                

                

                

                

                

  

  

                                                                            ......................ʏحرّر بـ .................. ࡩ  

  

  ) المشارك وختم  (إمضاء                                                                                    
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  13مݏݰق عدد  

  

عقد النيابة الم؄فم ب؈ن اݝݰامي المباشر أو الشركة المɺنيّة 

  وديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية  للمحاماة
 

  

  :الأطراف المتعاقدة: الفصل الأوّل 

ل مɺمة:  
ّ
  تتمث

  الأستاذ ..................................................................................  

  أو

  (الشركة المɺنيّة للمحاماة) ......................... ..........................................  

نيابة    ʏࢭ الاتفاقية  ɸذه  ال؅فبية  طبق  أعوان وزارة  مساكن  ࢭʏ حقه ديوان  القانونيّة  الإجراءات  بجميع    والقيام 

لدى اݝݰاكم وسائر الɺيئات القضائية والتحكيميّة والإدارʈة والتعديليّة سواء ࢭʏ توɲس أو كذلك   والدفاع عنه

  . الاقتضاءخارجɺا عند 
 

  : الȘشرʉع وال؅فاتʋب المطبّقة بالعقد:  2الفصل  

للȘشرʉع الصفقة  ɸذه  ٭ڈا    تخضع  اݍݨاري  الȘشرʉع    .العملوال؅فاتʋب   ʄإڲ وأعوانه  العقد  صاحب  يخضع  كما 

 .الاجتماڤʏ ن اݍݨباǿي والضمان الساري المفعول ࢭʏ الميدا

  : الأȖعــاب :  3الفصل 

القرار المش؅فك الصادر   تضبط أȖعاب اݝݰاماة بخصوص المɺامّ المشار إلٕڈا بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحɢام 

المصارʈف    و   عن وزʈر العدل والوزʈر المɢلف بالتجارة والۘܣ Ȗشمل أيضا معاليم ɲشر القضايا والطواȊع اݍݨبائية 

 . والتعقيب الاستȁنافومبلغ تأم؈ن أحɢام  المكتȎيّة

) قضايا كحد أقظۜܢ ࢭʏ نفس الطور والۘܣ Ȗعد مرتبطة ببعضɺا  05) قضية كحد أدɲى وخمسة (02تجميع (يتم  

بالنظر إڲʄ وحدة الموضوع أو السȎب أو المادة أو نظرا لطبيعة القضايا أو Ȗشا٭ڈɺا أو تداولɺا أو سɺولة معاݍݨْڈا  

  الۘܣ Ȗعت؄ف أȖعاب قضية واحدة.  و واحدة

إذا ما تب؈ن له ان اݝݰامي قد بذل العناية اللازمة وحقق نتائج إيجابية   ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية يمكن 

 ʏࢭ مݏݰق  و୒مضاء  قبله  من  تقدّر  تكميلية  منحة  له  ʇسند  أن  Ȗشعّڈا،  ودرجة  ٭ڈا  المتعɺد  القضية   ʏإڲ بالنظر 

لعليا للطلب  الغرض ب؈ن الطرف؈ن يتمّ عرضه مسبقا عڴʄ الݏݨنة اݝݵتصّة للمتاȊعة والمراقبة اݝݰدثة بالɺيئة ا

  العمومي عڴʄ أن تدخل ɸذه المنحة ضمن السقف اݝݰدّد للمحامي.

  : الإلتـزامات الموضوعة عڴɠ ʄاɸل الɺيɢل العمومي :   4الفصل 

بتوف؈ف ديوان مساكن أعوان وزارة  يل؅قم   توڲʄ  يالظروف الملائمة لإنجاز اݝݰامي لمɺمّته. ولɺذا الغرض،    ال؅فبية 

  :خاصة

م   -
ّ
توف؈ف ɠل أصول مؤʈدات القضايا الۘܣ تطلب من اݝݰامي رفعɺا تضمّن مع رسالة التɢليف مقابل وصل Ȗسل

ديوان مساكن  ممغۜܢ من اݝݰامي. كما يضمّن الملف وجوȋا بمذكرة توضيحية تݏݵص معطيات الملف وطلبات 

  أعوان وزارة ال؅فبية 
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تمك؈ن اݝݰامي من المعطيات المطلوȋة سواء من طرفه أو من طرف اݝݰكمة أو الɺيئة أو الɺيɢل المعۚܣ قبل    -

  موعد اݍݨلسة، أو الاجتماع، بأسبوع عڴʄ الأقل. 

 عدم ɲشر أو توزʉع تقارʈر اݝݰامي والمؤʈدات الۘܣ قدّمɺا ࢭʏ إطار نيابة الɺيɢل العمومي. -

قة باݝݰامي ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية  للا يمكن    -
ّ
أو         كشف المعطيات الماليّة والمؤʈدات العلميّة المتعل

مؤرّخ ࢭʏ   2014لسنة    764من الأمر عدد    Ȋ14شركة اݝݰاماة المتعاقد معه طبق أحɢام الفقرة الأوڲʄ من الفصل  

اݝݰاكم    2014  جانفي  24 لدى  العمومية  الɺياɠل  بɴيابة  اݝݰام؈ن  تɢليف  و୒جراءات  شروط  بضبط  ق 
ّ
المتعل

  والɺيئات القضائية والإدارʈة والعسكرʈة والتعديلية والتحكيمية.

  

 

  : طرق خلاص صاحب العقد:  5الفصل

  يتمّ خلاص صاحب المɺمة عن طرʈق: 

  تحوʈل إڲʄ اݍݰساب اݍݨاري لصاحب العقد 

 ) ࢭʏ أجل أقصاه ثلاثون  الراجعة لصاحب الصفقة  المبالغ  الأمر بصرف  إيداع  30يتمّ إصدار  تارʈخ  ) يوما من 

ديوان مساكن أعوان    إذا ɠان اݍݰكم صادر لفائدةالفاتورة Ȋعد صدور اݍݰكم أو الإعلام بالɴܦݵة التنفيذية  

  وزارة ال؅فبية 

  ʄال؅فبيةوتحمل عڴ التعقيب وتلك    ديوان مساكن أعوان وزارة  ࢭʏ طور  التنفيذ (باستȞناء القضايا  أجر عدول 

  . الإدارʈة الۘܣ يتحمل فٕڈا اݝݰامي معاليم Ȗسليم الوثائق والمؤʈدات) واݝݰكمةالمɴشورة لدى اݝݰكمة العقارʈة 

أجرة عدول الإشɺاد واݍݵ؄فاء ومصارʈف ال؅فسيم بإدارة الملكية  ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية  عڴʄ  وتحمل  

  العقارʈة. 

قة بالإنابات خارج مجال منطقة توɲس  ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية  كما يتحمّل   
ّ
مصارʈف التنقل المتعل

لɺذا    أو أعضاء شركة اݝݰاماةالك؄فى أو خارج مراكز الولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل الۘܣ يقطعɺا اݝݰامي  

اݝݰاماة  ɠلم    30الغرض   شركة  لأعضاء  أو  ܧݵصيّا،  للمحامي،  والثابتة  الفعليّة  التنقل  حالات  حدود   ʏࢭ

 الإنابة. 
ّ

  المتعɺّدين بملف

 التنقّل لݏݵارج، يتكفّل الɺيɢل العمومي بتحمّل مصارʈف التنقّل والإقامة حصرʈّا    اقتضت و୒ذا ما  
ّ

ضرورة الملف

  ࢭʏ حدود أيّام المɺمّة دون سواɸا بما فٕڈا يومي الذɸاب والرجوع.

إتّفاق كتاȌي   ࢭʏ اݍݵارج موضوع  بالنقل والإقامة  قة 
ّ
المتعل التقديرʈة  النفقات  وࢭɠ ʏل اݍݰالات، يجب أن تɢون 

 منفرد ومسبق ب؈ن الطرف؈ن وذلك بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة بالأȖعاب. 

  ʄا عڴɺخلاص العمومي  الɺيɢل   ʄيتوڲ اݝݰاماة،  أو شركة  اݝݰامي  قبل  المصارʈف من  Ȗسبقه  صورة   ʏوࢭ أنّه   
ّ
إلا

مة من المعني؈ن القائم؈ن بالأعمال موضوع الاس؅فجاع وذلك إثر التثȎت  
ّ
أساس فالتورات مثȎتة لɺذه الأعمال مسل

  من الطاȊع الفعڴʏ لإنجاز المɺمّة.
  

  : الال؅قامات الموضوعة عڴɠ ʄاɸل اݝݰامي أو الشركة المɺنية للمحاماة :  6الفصل 
    

 :ʏيل؅قم اݝݰامي أو شركة اݝݰاماة بما يڴ  
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بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصاݍݳ الɺيɢل العمومي عند نيابته له أمام اݝݰاكم أو الɺيئات القضائيّة   -

 و التعديلية والتحكيمية. 

حضور ɠل اݍݨلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، و୒علام الɺيɢل العمومي كتابيا بمآلɺا   -

 .أو الإعلان عٔڈا من اݍݨɺة المتعɺّدة تارʈخ اɲعقادɸاࢭʏ أجل أقصاه ثلاثة أيام من 

حضور الاجتماعات اݝݵصّصة للنظر ࢭʏ المسائل المتعلقة ب؇قاعات الɺيɢل العمومي أو بدراسة الملفات الۘܣ   -

 وقع تɢليفه ٭ڈا قصد إبداء رأيه فٕڈا أو إحاطة الɺيɢل العمومي فٕڈا. 

  ولɺذا الغرض، 

   ʄي ݍݰضور  ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية  يتوڲɲق الفاكس أو ال؄فيد الإلك؅فوʈدعوته كتابيا سواء عن طر

  ɸذه الاجتماعات وذلك قبل اɲعقادɸا وࢭʏ ح؈ّق زمۚܣ معقول.

م، من مشروع العرʈضة قبل إمضا٬ڈا حۘܢ تبدي  ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبيةتمك؈ن   -
ّ
، مقابل وصل Ȗسل

بملاحظات حولɺا ࢭʏ أجل أقصاه أرȌعة  ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية  رأٱڈا فٕڈا. وࢭʏ صورة عدم إبداء  

أيام عمل من تارʈخ Ȗسلمɺا من قبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه عڴʄ محتواɸا و୒ذن للمحامي بمواصلة  

 الإجراءات الۘܣ يقتضٕڈا القانون.

من شɺادة ࢭʏ خلاص معاليم الضمان الاجتماڤʏ وخلاص معاليم  ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية  تمك؈ن   -

 وذلك وجوȋا قبل خلاص الاȖعاب.مسؤوليته المدنيّة انخراطه ࢭʏ صندوق التأم؈ن وما يفيد قيامه بتأم؈ن  

  :  العقد: مدّة  7الفصل 
  

قابلة للتجديد عند الاقتضاء    تارʈخ إمضاء العقدسنوات تبدأ من    لاثةأقصاɸا ثلف؅فة      الاتفاقية تضبط مدّة  

  . ݍݨنة المراقبة والمتاȊعةبمقتغۜܢ مݏݰق وȌعد أخذ رأي 

وࢭʏ صورة وجود قضايا جارʈة ࢭɸ ʏذا التارʈخ الأخ؈ف ولم يتم Ȗعي؈ن محامي أو شركة مɺنيّة للمحاماة من قبل  

فيتوڲʄ مواصلة ɸذه القضايا وفق    اݝݵتصّة للمتاȊعة والمراقبة اݝݰدثة بالɺيئة العليا للطلب العموميالݏݨنة  

  ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية قواعد العناية المɺنيّة وذلك إڲʄ ح؈ن انْڈاء طورɸا اݍݨاري، دون سواه، وتمك؈ن  

  من نصّ اݍݰكم الصادر فٕڈا.
  

ـل :  8الفصل 
ّ

  : التقيّد ب؅فكيبة الفرʈق المتدخ
  

ݰه ࢭʏ المشاركة ࢭʏ طلب العروض من حيث العدد والمستوى العل׿ܣ  
ّ

يل؅قم صاحب العقد بتوف؈ف الفرʈق الذي رܧ

 أنّه وࢭʏ صورة Ȗغي؈ف ال؅فكيبة ࢭʏ الأثناء، فيجب عڴʄ اݝݰامي إعلام 
ّ
ديوان مساكن  والتجرȋة المɺنيّة دون سواه إلا

بذلك كتابيا وȖغي؈ف اݝݰامي (ن) المتخڴʏ (ن ) عن المɺمّة بمن له (م) نفس المؤɸلات العملية  أعوان وزارة ال؅فبية  

  ʄل المعۚܣ كتابيا عڴɢيɺأن يحظى ذلك، مسبّقا، بموافقة ال ʄة من حيث عدد السنوات عڴȋنيّة ونفس التجرɺوالم

نة اݝݵتصّة للمتاȊعة والمراقبة  ɸذا التغي؈ف و୒مضاء مݏݰق ࢭʏ الغرض ب؈ن الطرف؈ن يتمّ عرضه مسبقا عڴʄ الݏݨ

  اݝݰدثة بالɺيئة العليا للطلب العمومي. 

ر توف؈ف م؅فܧݳ جديد ʇستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي تمّ عڴʄ أساسه  
ّ

وࢭʏ خلاف ذلك، وࢭʏ صورة Ȗعذ

مع   المتعاقد  ال؅فبية  اختيار  وزارة  أعوان  مساكن  ݳ  ديوان 
ّ

الم؅فܧ  ʄعڴ المعۚܣ  الɺيɢل  موافقة  عدم  صورة   ʏأوࢭ

المق؅فح، فله حقّ فܦݸ عقد الصفقة Ȋعد إصدار تنȎيه ࢭʏ الغرض للمتعاقد معه عن طرʈق عدل تنفيذ و୒مɺاله  
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) عشرة  أقصاه خمس   ʏإضاࢭ مع  15بأجل  اݍݵلل مقارنة  أو إصلاح  النقص  تدارك  إثره   ʄيقع عڴ لم  إن  يوما   (

  العرض المقدّم من قبله. 
  

  :العقد:فܦݸ   9الفصل 

  ، تفܦݸ ɸذه الاتفاقية، آليا ࢭʏ اݍݰالات التالية:8مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخ؈فة والفصل 

 انْڈاء مدّة التɢليف المشار إلٕڈا بالفصل الساȊع أعلاه. -

 . أو الإحالة عڴʄ عدم المباشرة وفاة اݝݰامي أو حل الشركة المɺنية للمحاماة-

ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية  عدم إيفاء صاحب العقد بال؅قاماته التعاقدية. وࢭɸ ʏذه الصورة يوجه له    -

تɴبٕڈا بواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فٕڈا إڲʄ القيام بال؅قاماته ࢭʏ أجل محدّد لا يقلّ عن عشرة  

التنȎيه. وȋانقضاء ɸذا الأجل، يمكن   تبليغ  تارʈخ  ابتداء من  ال؅فبية  أيام  فܦݸ  ديوان مساكن أعوان وزارة 

 العقد دون أيّ إجراء آخر أو تɢليف من يتوڲʄ إنجازه حسب الإجراء الذي يراه ملائما.

ديوان مساكن  إخلال صاحب العقد بال؅قامه وɸ୒دار حق ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية إذا ثȎت لدى  -

الغ؈ف بتقديم وعود أو عطايا أو ɸدايا  أعوان وزارة ال؅فبية   التقاعۜܣ أو ثȎت قيامه مباشرة أو بواسطة   ʏࢭ

 .قصد التأث؈ف ࢭʏ مختلف إجراءات إبرام العقد وانجازه

وʈتوڲʄ اݝݰامي إرجاع الوثائق الۘܣ بحوزته ࡩʏ أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلّڈا كتابيّا من قبل الɺيɢل  

  العمومي. 

  : 10الفصل 

Ȗغي؈ف صاحب العقد دون وجود م؄فرات قانونيّة أو واقعية ثابتة  ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية  ࢭʏ صورة قرار  

، الۘܣ تحȘسب طبق أحɢام    لذلك  أȖعابه ɠاملة  زالت جارʈة، ففي ɸذه اݍݰالة، تصرف له وجوȋا  ࢭʏ قضيّة لا 

المؤرّخ ࢭʏ    2011لسنة    79من المرسوم عدد    40الفصل الثالث من ɸذه الاتفاقية وذلك عملا بأحɢام الفصل  

ق بȘنظيم مɺنة اݝݰاماة.   2011أوت  20
ّ
  والمتعل

  

  

  : العقد  االمتعلقة ٭ڈذ:  فضّ ال؇قاعات  11الفصل 

ديوان  ، وجوȋا، المساڤʏ الصݏݰية. ولɺذا الغرض يتوڲʄ ، تبجّل  العقد اࢭʏ حالة ɲشوب خلاف ࢭʏ تأوʈل أحɢام ɸذ

ݨنة اݝݰدّثة بمقتغۜܢ الفصل(  مساكن أعوان وزارة ال؅فبية
ّ

مؤرّخ    2014لسنة    764) من الأمر عدد  7مɢاتبة الݏ

  ʏق بضبط    2014جانفي     24ࢭ
ّ
شروط و୒جراءات تɢليف اݝݰام؈ن بɴيابة الɺياɠل العمومية لدى اݝݰاكم  المتعل

  والɺيئات القضائية والإدارʈة والعسكرʈة والتعديلية والتحكيمية.

وȋانقضاء أجل شɺر دون فصل اݍݵلاف وديّا، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات القانونية الۘܣ يراɸا  

  للدفاع عن حقوقه لدى اݝݰكمة اݝݵتصّة. 

  
  

  

    : مصـارʈف الȘܦݨيل :  12الفصل 

  ʄܦݨيل عڴȘف الʈܦݵتي؅ن أصليت؈ن   اݝݰاميتحمل مصارɴالذي يل؅قم بمدّ ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية ب

  .من العقد
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  :: ܵݰة العقد13الفصل 

 لديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية.  ئه من قبل المدير العامإمضا لا يɢون ɸذا العقد ܵݰيحا إلا Ȋعد

  : محلّ اݝݵـابرة: 14الفصل 

ع؈ّن ɠل طرف محل مخابرته ࢭʏ عنوانه المذɠور أعلاه. غ؈ف أنّه يمكن لأحد الطرف؈ن Ȗغي؈ف ذلك بمقتغۜܢ رسالة  

  عن طرʈق إعلام بواسطة عدل التنفيذ.مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 
  

                                                                      .................. ʏحــرّر بـ......... ࡩ  

  

    

  الإمضــاءات                                                                                 

  

  ديوان مساكن أعوان وزارة ال؅فبية                                                                                  اݝݰامي أو شركة اݝݰاماة

  

    

  

                                                                                       


